ZASADY DYPLOMOWANIA
na Wydziale Nauk Przyrodniczych UKW

Dokument okresla szczegotowe wymagania dotyczace realizacji prac dyplomowych oraz

postepowania przy egzaminach dyplomowych.

Sporzadzono na podstawie:

1.
2.

Ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie wyzszym.

Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrze$nia 2011r
w sprawie dokumentacji przebiegu studiow.

Regulaminu Studiow Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy.
Obowigzujacej Uchwaly Senatu UKW, okreslajacej zakres obowiazkéw nauczycieli
akademickich, rodzaje zaje¢ dydaktycznych, pensum dydaktyczne oraz warunki jego
obnizania, zasady ustalania godzin obliczeniowych oraz liczebno$¢ grup zajec
dydaktycznych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych.

Obowigzujacego zarzadzenia Rektora UKW w sprawie zasad sktadania i archiwizacji
pisemnych prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac
Dyplomowych (APD).

Obowiazujacego zarzadzenia Rektora UKW w sprawie Regulaminu nagrod i1

wyrdznien dla studentow i absolwentéw Uniwersytetu Kazimierza Wielkiego.

Niniejsze zasady dyplomowania na Wydziale Nauk Przyrodniczych UKW obowigzujg od roku

akademickiego 2015/2016.

Podstawa prawna:

Zatwierdzono Uchwatg Rady Wydziatu Nauk Przyrodniczych Nr 16/2012/2013 z dnia
13.11.2012r.

Zmieniono Uchwatg Rady Wydziatu Nauk Przyrodniczych Nr 54/2012/2013 z dnia 12.03.2013r.
Zmieniono Uchwatg Rady Wydziatu Nauk Przyrodniczych Nr 67/2015/2016 z dnia 10.05.2016r.

PRODZIEK AN
ds. Dydaktyczpych

dr Tomasz M. (?Ap;«m:"z
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l. Wybor promotora pracy dyplomowej i tematu pracy

=

Prace dyplomowa student przygotowuje osobiscie pod kierunkiem nauczyciela
akademickiego. Przygotowanie i zlozenie pracy dyplomowej polaczone ze ztozeniem
egzaminu dyplomowego przewidziane jest w programie studiow jako warunek ich
ukonczenia i otrzymania dyplomu.

2. Prace dyplomowa na studiach pierwszego stopnia student przygotowuje pod kierunkiem
nauczyciela akademickiego posiadajacego co najmniej stopien naukowy doktora.

3. Prace dyplomowa na studiach drugiego stopnia i jednolitych studiach magisterskich
student przygotowuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego posiadajacego tytul
naukowy lub stopien naukowy doktora habilitowanego. Rada podstawowej jednostki
organizacyjnej moze upowazni¢ do kierowania taka pracg nauczyciela akademickiego
ze stopniem naukowym doktora.

4. Grupy seminaryjne nie powinny przekracza¢ 16 osob. Zalecana wielko$¢ grupy
seminaryjnej — 10 os6b. Promotor moze prowadzi¢ tylko jedng grupe na danym roku
studiow.

5. Student ma mozliwo$¢ wyboru promotora (za jego zgoda), jezeli wzgledy organizacyjne
Uniwersytetu na to pozwalaja, spo$rod nauczycieli akademickich spetniajagcych wymogi
ust. 21 3.

6. Temat pracy powinien by¢ zwigzany z kierunkiem ksztatcenia studenta.

7. Temat pracy dyplomowej na jednolitych studiach magisterskich oraz studiach drugiego
stopnia powinien by¢ ustalony nie pdzniej niz na dwa semestry przed terminem
ukonczenia studidow, a na studiach pierwszego stopnia nie pdzniej niz jeden semestr
przed terminem ukonczenia studidéw.Rada jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za
prowadzenie kierunku studiow zatwierdza temat pracy dyplomowej na studiach
pierwszego stopnia oraz drugiego stopnia nie pdzniej niz jeden semestr przed terminem
ukonczenia studiow.

8. Rada jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za prowadzenie kierunku studiéw

okresla szczegOlowe zasady zatwierdzania tematéw prac dyplomowych na

prowadzonych kierunkach studiow.

Il. Przygotowanie pracy dyplomowej

1. Praca dyplomowa oprdcz zawarto$ci merytorycznej zawiera:
- strong tytulows;

- streszczenie pracy w jezyku polskim lub w jezyku pracy i jezyku polskim;
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- stowa kluczowe w jezyku polskim lub w jezyku pracy i w jezyku polskim;

- o$wiadczenie studenta, ze praca zostala napisana samodzielnie i nie byla wczesniej

przedmiotem procedur zwigzanych z uzyskaniem tytutu zawodowego w wyzszej uczelni

oraz ze drukowana wersja jest identyczna z zatagczong wersjg elektroniczna;

zgodnie z obowigzujacym wzorem, okreslonym Zarzadzeniem Rektora w sprawie zasad

sktadania 1 archiwizacji pisemnych prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu

Archiwum Prac Dyplomowych.

- streszczenie pracy w jezyku angielskim wraz z stowami kluczowymi w tym jezyku

(zgodnie z wzorem zawartym w zataczniku nr 1 do niniejszych zasad dyplomowania)

1.

Wersja drukowana pracy dyplomowej przeznaczona do akt studenta odpowiada
nastgpujagcym wymogom:

wydruk komputerowy dwustronny,

format papieru — karty A4,

karty trwale ztgczone ze soba i zabezpieczone migkkimi oktadkami ochronnymi,
Szczegolowe wymagania dotyczace uktadu i redakcji pracy dyplomowej (w tym uktad
rozdziatow 1 podrozdzialow, zasady formatowania tekstu pracy, sposoby cytowania
zrddet, konstrukcja tabel 1 wykresow) okre§la promotor wraz z autorem pracy

dyplomowej.

I11.  Terminy zlozenia pracy dyplomowej

1. Student studiéw:

a) stacjonarnych zobowigzany jest ztozy¢ pracg dyplomowa nie pdzniej niz do 30
czerwca ostatniego roku studidw, jezeli ich tok dobiega konca w semestrze letnim,
badZ do 15 marca ostatniego roku studiow, jezeli ich tok dobiega konca w
semestrze zimowym.

b) niestacjonarnych zobowigzany jest ztozy¢ prace dyplomowg nie pdzniej niz do
30 wrzes$nia ostatniego roku studiow.

Prace dyplomowa sklada si¢ w postaci papierowej oraz w postaci informatycznych

no$nikéw danych, zgodnie z postanowieniami Zarzadzenia Rektora w sprawie zasad

sktadania i archiwizacji pisemnych prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu

Archiwum Prac Dyplomowych (APD).

Dziekan na wniosek studenta (zaopiniowany przez promotora) moze przesunaé termin

ztozenia pracy zgodnie z Regulaminem Studiéw UKW.
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IV.  Warunki przystapienia do egzaminu dyplomowego

1. Uzyskanie absolutorium - osiggniecie okreSlonej liczby punktow ECTS oraz
spelienie wszystkich wymagan okreslonych w programie i planie studiow.

2. Wypehienie przez studenta, promotora i recenzenta postanowien Zarzadzenia Rektora
w sprawie zasad skladania i archiwizacji pisemnych prac dyplomowych z
wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD).

3. Uzyskanie pozytywnych ocen z pracy dyplomowej: od promotora i recenzenta.

4. Zlozenie w Dziekanacie:

- indeksu i karty okresowych osiggni¢¢ studenta, co najmniej dwa tygodnie przed
terminem egzaminu dyplomowego;

- wszystkich wymaganych dokumentow, o ktorych mowa w § 38 ust. 5 Regulaminu
Studiéw nie pdzniej niz na 3 tygodnie przed przewidywanym terminem egzaminu
dyplomowego — w przypadku wnioskowania o przeprowadzenie otwartego egzaminu
dyplomowego

- 4 zdje¢ na dyplom, o wymiarach 4,5 cm x 6,5 cm.

- karty obiegowej studenta i dowodu wplaty za dyplom ukonczenia studiow (zgodnie
z aktualnym pismem okdlnym Rektora),

5. Przed obrong pracy nalezy zglosi¢c w Dziekanacie dodatkowe, udokumentowane
informacje (np. o udziale w kotach naukowych, otrzymanych nagrodach,
wyroznieniach itp.) celem wpisania powyzszych informacji w suplemencie do
dyplomu ukonczenia studiow. Osoby, ktore nie dopehlnig tych formalno$ci, nie
uzyskaja odpowiedniego wpisu w suplemencie.

6. Na wniosek absolwenta Uczelnia wydaje dodatkowy odpis dyplomu w thumaczeniu na
jeden z nastepujacych jezykow obcych: angielski, francuski, hiszpanski, niemiecki,
rosyjski (wzor wniosku zawiera zatacznik nr 2 do niniejszych zasad dyplomowania).
Na wniosek absolwenta uczelnia wydaje jeden odpis suplementu do dyplomu w
tlumaczeniu na jezyk angielski (wzor wniosku zawiera zatacznik nr 3 do niniejszych
zasad dyplomowania).

7. Wnioski, o ktorych mowa w pkt. 6, absolwent powinien ztozy¢ w terminie 30 dni od
dnia zlozenia egzaminu dyplomowego; ztozone w pdzniejszym terminie nie bedg
uwzglednione. Do podania nalezy dotaczy¢ 1 zdjecie na dyplom oraz dowod wptaty
(w kwocie zgodnej z pismem ogdlnym Rektora).

Do wniosku o suplement w jezyku angielskim nalezy ztozy¢ thumaczenie (od thumacza

przysieglego):
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- tematu pracy oraz wpisanych w pkt. VI.1. suplementu indywidualnych osiggnieé¢

absolwenta (jezeli takie byly wpisane w suplemencie w jezyku polskim).

V. Ocena pracy dyplomowej

1. Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor oraz jeden recenzent powotany przez
kierownika podstawowej jednostki organizacyjne;j.

2. W przypadku jednej oceny niedostatecznej o przystgpieniu studenta do egzaminu
dyplomowego decyduje kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej, ktory
zasigga opinii drugiego recenzenta.

3. W przypadku uzyskania drugiej oceny niedostatecznej student ma prawo do
powtarzania roku.

4. Przypisanie sobie w pracy dyplomowej autorstwa istotnego fragmentu lub innych
elementow cudzego utworu badz ustalenia naukowego skutkuje decyzja o niewaznos$ci
postgpowania w sprawie nadania tytulu zawodowego wydang przez organ nadajacy

ten tytut.

VI.  Egzamin dyplomowy

1. Egzamin dyplomowy moze mie¢ charakter otwarty (po spetnieniu formalno$ci
wymaganych Regulaminem studidow) i jest przeprowadzany w formie umozliwiajace;j
potwierdzenie osiggniecia zalozonych dla niego efektow ksztatcenia.

2. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez kierownika
podstawowej jednostki organizacyjnej. W sktad komisji wchodza: przewodniczacy
(kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej, zastgpca kierownika lub
upowazniony przez kierownika profesor/doktor habilitowany) oraz promotor i
recenzent.

3. Egzamin dyplomowy powinien si¢ odby¢ w terminie nieprzekraczajacym trzech
miesiecy od daty ztozenia pracy dyplomowe;j

4. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.

5. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokot obejmujacy
w szczegOlnosci: tre§¢ zadawanych pytan, oceny za udzielone odpowiedzi, oceng
koncowa egzaminu dyplomowego, ocen¢ pracy dyplomowej, ocene¢ koncowa z toku

studiow.
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6. Podstawa obliczenia ostatecznego wyniku studiow jest S$rednia obliczana

odpowiednio wedtug wzoru:

O0=%0s+%0p+ % O
gdzie:
@) ostateczny wynik studiéw,
Os srednia ocena ze studiow,
Op,  ocena pracy dyplomowej,
Oe ocena egzaminu dyplomowego lub $rednia arytmetyczna ocen

w przypadku sktadania egzaminu dyplomowego w dwoch terminach;

7.Ocena koncowa ustalana jest z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku z

zaokragleniem, zgodnie z formutg matematyczng.

8. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do tego egzaminu w ustalonym terminie
kierownik podstawowej jednostki organizacyjnej wyznacza drugi termin egzaminu
jako ostateczny.

9. Powtorny egzamin nie moze by¢ skltadany wczesniej niz przed uplywem jednego

miesigca i nie podzniej niz po uplywie trzech miesiecy od daty pierwszego egzaminu.

10. W przypadku niezlozenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie kierownik
podstawowej jednostki organizacyjnej wydaje decyzj¢ o skresleniu z listy studentow.

11. W przypadku skreslenia z listy studentow z powodu niezdania egzaminu
dyplomowego w drugim terminie, osobie przystuguje prawo jednokrotnego wznowienia
studiow w celu przystapienia do egzaminu dyplomowego, na zasadach okreslonych w §
33 ust. 6 Regulaminu studiow.

12. Na poziomie Wydzialu moze by¢ przyznawane wyrdznienie za najlepsza prace
dyplomowa.

13. Prawo zglaszania osoby uprawnionej do otrzymania wyrdznienia za najlepsza prace
dyplomowa przystuguje komisji egzaminu dyplomowego (wzoér wniosku zawiera
zalacznik nr 4 do niniejszych zasad dyplomowania).

14. Wyboru najlepszej pracy dyplomowej na Wydziale dokonuje Wydzialowa Komisja
ds. Nagrod 1 Wyrdznien dla Studentéw 1 Absolwentow.

15. Wyrdznienie za najlepsza prace dyplomowa na Wydziale przyznaje Dziekan.
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VII. Ukonczenie studiow
1.  Ukonczenie studiéw nastgpuje z datg ztozenia egzaminu dyplomowego.

2. Po zrealizowaniu programu i planu studiéw oraz ztozeniu egzaminu dyplomowego
student uzyskuje tytul zawodowy zgodny z obowigzujacymi przepisami i Staje si¢
absolwentem Uniwersytetu.

3. Dyplom ukonczenia studiow wyzszych wraz z dwoma odpisami i suplementem do
dyplomu przygotowywany jest w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiéw.

4, Na dyplomie ukonczenia studiow wyzszych wpisuje si¢ ocen¢ koncowa z toku
studiow, zgodnie z zasada:
powyzej 4,51 do 5,00 — bardzo dobry
powyzej 4,35 do 4,50 — dobry plus
powyzej 3,75 do 4,34 — dobry
powyzej 3,35 do 3,74 — dostateczny plus
do 3,34 — dostateczny.
5. Wraz z wydaniem dyplomu ukonczenia studiow absolwent otrzymuje suplement
zawierajacy wykaz zaliczonych moduléw w ramach toku studiow wraz z
przypisanymi im punktami ECTS oraz uzyskanymi ocenami.

6. Warunkiem wydania dyplomu jest uregulowanie przez absolwenta wszystkich
zobowigzan wobec Uniwersytetu.

7. Absolwent studiéw pierwszego stopnia zachowuje prawa studenta do dnia 31

pazdziernika roku, w ktorym ukonczyt te studia
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Zatagcznik nr 1

Summary of the thesis

Thesis title

Forename and surname of the thesis author: ... ...
Matriculation number: ...
Forename and surname of the thesis SUPervisor: ..o,

Keywords (max. 10, charakterystyczne nazwy i okreslenia bedgce przedmiotem pracy):

Tres$¢ streszezenia (max. 1000 znakow; gtowne tresci, tezy, wyniki 1 wnioski)
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Zakacznik nr 2
Bydgoszcz, dnia................oooieal

Numer albumu

Dziekan

Wydzialu Nauk Przyrodniczych

Whiosek o wydanie dodatkowego odpisu dyplomu ukonczenia studiow

w tlumaczeniu na jezyk obcy

Uprzejmie prosz¢ o wydanie dodatkowego odpisu dyplomu ukonczenia studidw

w tlumaczeniu na jezyk angielski, francuski, hiszpanski, niemiecki, rosyjski*

Oswiadczam, ze:
- dostarczylem (am) dodatkowe zdjecie

- wniostem(am) optate za wydanie dodatkowego odpisu dyplomu ukonczenia studiow

w tlumaczeniu na jezyk obcy.

Podpis absolwenta

* niepotrzebne skresli¢
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Zatagcznik nr 3
Bydgoszcz, dnia.................ocooieal

Numer albumu

Dziekan

Wydzialu Nauk Przyrodniczych

Whiosek o wydanie dodatkowego odpisu suplementu do dyplomu ukonczenia studiow

w tlumaczeniu na jezyk angielski

Uprzejmie prosze o wydanie dodatkowego odpisu suplementu do dyplomu ukonczenia

studiow w tlumaczeniu na jezyk angielski.

Oswiadczam, ze:
- dostarczylem ponizsze informacje w jezyku angielski (potwierdzone przez tlumacza
przysigglego):
* temat pracy,
* wpisane w pkt. VI.1. suplementu indywidualne osiagnigcia absolwenta (jezeli takie
byly wpisane w suplemencie w jezyku polskim).
- wnioslem(am) optate za wydanie dodatkowego odpisu dyplomu ukonczenia studiow

w thumaczeniu na jezyk obcy.

Podpis absolwenta
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Zatagcznik nr 4

WNIOSEK O SKIEROWANIE PRACY NA KONKURS
NA NAJLEPSZA PRACE DYPLOMOWA

Imig i nazwisko dyplomanta..............coiiiiiiiiiii e

PrOmOtOr PraCy....oneieii i e
Kierunek StudiOw. ... ..o e
ROK @KAAEMICKI. ... vttt
Y U PraCY . .t

* niepotrzebne skresli¢
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